明新學校財團法人明新科技大學
「校內專題研究計畫」成果報告撰寫格式須知

一、目的：
為使明新科技大學補助之專題研究計畫成果報告，有一統一格式，並有助於製作微縮資料與建立研究報告檔，便利研究者參考與應用，特訂定本須知。

二、內容格式：依序為：封面、公開授權書、中、英摘要、目錄、報告內容、參考文獻(附表、附圖)、附錄、計畫成果自評表、運用於教學成果記錄表、書背。
1.報 告 封 面 ：請依本校提供之封面樣本製作(格式如附件)，並採以A4大小米黃色系列卡紙製作及裝訂為原則。
2.公 開 授 權 書：請親筆正楷簽名。(請掃描後上傳電子檔)
3.中、英文摘要：請以中、英文扼要繕寫500字內容各乙份，並在摘要之後，隔行列出 3至5個中、英文關鍵詞(Keywords)。

4.目        錄：目錄、表目錄、圖目錄。
5.報 告 內 容 ：請包括前言、研究目的、研究方法、結果與討論、實驗部份…等。若該計畫已有論文發表者，可作報告附錄。

6.頁 碼 編 寫 ：請對摘要及目錄部份用羅馬字I 、II、III…標在每頁下方中央；報告內容至附錄部分請以阿拉伯數字1.2.3.…順序標在每頁下方中央。

7.計畫成果自評：請就執行成果在教學方面之具體成效及在學術研究方面是否發表期刊或其他有關價值等作一綜合評估。

8.附表及附圖可列在文中或參考文獻之後，各表、圖請說明內容。

9.計畫成果自評表

10.運用於教學成果記錄表

11.書背(參考範例)
三、打字及編印注意事項：
1. 用紙：一律採用A4紙(即長29.7公分，寬21公分)。

2. 格式：一律用橫式編寫報告，中文打字規格為每行繕打(行間不另留間距)，英文打字規格為(single space)。

3. 邊界：頁上側留邊至少3公分，下側留邊至2.5公分，左側留邊至少2公分，右側留邊至少3公分。

4. 字體：(報告之正文以中英文撰寫均可，在字體之使用方面，中文使用標楷體，英文使用Times New Roman Font，其規定如下：)

(1).計 畫 名 稱 ：字體大小使用 16號字，每一個英文字的第一字母大寫，其餘字母及介系詞、冠詞均小寫。

(2).主持人姓名：字體大小使用 14號字。

(3).執 行 單 位 ：字體大小使用 14號字。

(4).次  標  題 ：字體大小使用 14號字。

(5).報 告 正 文 ：字體大小使用 12號字。

5. 印製：可用單面或雙面印製，油印或影印，以清晰可讀為原則。
6. 裝訂：於左側打釘、糊背。
    7. 研究計畫成果報告將公開於校網頁上,請簽公開授權書
明新科技大學  校內專題研究計畫成果報告

(計畫中文名稱)

(計畫英文名稱)



計畫類別：(任務型計畫  (整合型計畫  (個人計畫

       計畫編號：



執行期間：

年

月

日至

年

月

日

計畫主持人：

共同主持人：
計畫參與人員：


處理方式：公開於校網頁


執行單位：

中   華   民   國

       年

      月      

日

明新學校財團法人明新科技大學校內專題成果報告
公  開  授  權  書
（提供本校辦理紙本與電子全文授權管理用）
本授權書為明新科技大學校內專題研究計畫成果報告授權人：                                      　       在明新科技大學             學院            系所             年度校內專題研究計畫。
研究計畫編號： 
研究計畫名稱： 
計畫類型： 
執行期限：      年  　    月          日   至         年     　  月        　日 
茲同意將授權人擁有研究之成果報告：
1.成果報告之紙本授權:
全文公開陳列於校內專題成果展示會場中，提供讀者非營利性質之閱覽
2.成果報告之電子檔案授權:
電子檔公開於本校圖書館機構典藏網頁
使用校內IP連結，校內立即公開全文
使用校外IP連結，校外立即公開摘要，不公開全文
授權人：                                  　　　　　　　  （請親筆正楷簽名）
中    華    民    國          年           月           日
書背格式
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